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Prof. Murilo de Asssis Silva
Diretor do IFG/Campus Formosa

Palavra do Divetor

Old! Seja bem-vindo ao Instituto Federal de
Goids (IFG) - Cdmpus Formosa, uma instituigdio de
ensino publica, gratuita e de qualidade, com
professores qualificados para melhor atendé-lo.
Para nds, € uma honra ter vocé como nosso aluno
e esperamos atender as suas expectativas.

O IFG é uma instituicdo de educagdo bdsica,
superior e profissional especializada na oferta de
educacdo tecnolégica nas diferentes modalidades
de ensino. Aproximadamente 630 profissionais j&
foram qualificados pelo IFG/Cdmpus Formosa.

Nosso cédmpus vem recebendo um valioso
feedback do servico ofertado, com altos indices de
aprovacdo dos nossos alunos no Exame Nacional
do Ensino Meédio (ENEM) e Exame Nacional de
Desenvolvimento dos Estudantes (ENADE), alem de
aprovacoes em universidades e mestrados logo ao
termino dos cursos no IFG. Ademais, Nossos cursos
superiores também obtiveram notas 3 e 4 ao
serem avaliados pelo Instituto Educacional Anisio
Teixeira (INEP).

Temos a conviccdo de que formamos
cidaddos conscientes, com empenho e
competéncia para fazer a diferenca na sociedade.
Entretanto, nunca se esgueca de que o
conhecimento estd sempre em construco.
Continue em frente, sempre estudando e
buscando novos desafios, com dedicacdo e
perseverancga, rumo ao sucesso!

Bons estudos!




Prezado (a) estudante,

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Coids (IFC) é
uma instituigéo de ensino publica pautada em oferecer educagdo gratuita
e de qualidade. Nossa missdio € ser um agente de transformacdo e incluséo
social, estimulando a criatividade, o pensamento, a pesquisa, a individuali-
dade e a a¢dio de seus estudantes.

Por isso, a equipe da Coordenacdo de Comunicacdo Social e do Rpoio
ao Discente do Cdmpus Formosa elaborou o Manual do Estudante, para
ajudd-lo a compreender como funciona nossa instituicdo e fazé-lo sentir-se
mais familiarizado com o Instituto Federal.

A vida académica no IFG é sempre atribulada, com muitos compromissos,
procedimentos e datas para lembrar. Neste manual, vocé ird encontrar as
informagdes necessdrias para estudar no IFG. Nas préximas pdginas, vocé
perceberd que, além do ensino, a pesqguisa e a extensdo também fazem
parte do nosso cotidiano, conhecerd os setores administrativos e tudo o que
vOCcé poderd usufruir ao estudar aqui.

Boa leitural!



O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goids, criado
pela Lei Federal n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, possui 14 cGmpus
distribuidos pelo Estado de Goiés mais a Reitoria, com sede na capital do
Estado. Sdo eles; Campus Formosa, Campus Luziénia, Campus Valparaiso
de Goids, Campus Aguas Lindas, Campus Uruagu, Cémpus Cidade de
Goids, Campus Inhumas, Campus Andpolis, Cadmpus Senador Canedo,
Campus Goiania Oeste, Campus Goidnia, Campus ltumbiara, Campus
Aparecida de Goiania e Campus Jatai .

Campus:

1 - Formosa
2 - Luzidnia
3 - Valparaiso de Goids
4 - Aguas Lindas

5 - Uruagu

6 - Cidade de Goias
7 - Inhumas

8 - Anapolis

9 - Senador Canedo
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O Campus Formosa do IFG é resultado do Programa de Expansdo da
Rede Federal de Educagédo Profissional, Cientifica e Tecnolégica iniciado em 2006.
Comecou suas atividades em 21 de junho de 2010, com 100 estudantes em cursos do
Ensino Médio Técnico, Subsequente, PROEJA e de Graduagdo. Sua portaria de
criagdo foi publicada no Didrio Oficial da Unido em 21 de setembro de 2010.

Localizagdo

O Campus possui um terreno de 45 mil m?, locdlizado préximo & rodovia BR-020,
no bairo Expansdo Parque Lago, em Formosa-GO. A cidade estd localizada no Nor-
deste Goiano, a 272 quilometros de Goiénia e a 75 quildmetros da Capital Federal. A
populagdo formosense possui em torno de 120 mil habitantes, segundo estimativa
para 2018 do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). A cidade de Formo-
sa & conhecida por apresentar grande riqueza natural, cultural e histérica, com belas
cachoeiras, lagoas, piscinas naturais e sitios arqueoldgicos. Sua economia € basica-
mente agropecudria, mas com potencial industrial, observado com a chegada de
indUstrias de grande porte nas Ultimas décadas.

Hordrio de funcionamento

O hordrio de funcionamento do Campus € de segunda a sexta-feira, com aulas aos
sdbados para alguns cursos de graduagdo e de poés-graduagdo. Para atendimento
ao publico externo, o IFG estd aberto das 7h as 22h15min, de segunda a sexta-feira.

Cursos disponiveis

Até o momento sdo disponibilizados cursos regulares de Ensino Médio Técnico
Integrado Integral, de Ensino Médio Técnico Integrado na modalidade Educagdo
para Jovens e Adultos (EJA), de graduagdo e de pds-graduacdo.

Eventos

Todos os anos, a comunidade académica se mobiliza para a realizagc&o de even-
tos institucionais, que acontecem em determinados meses. SGo incluidos no Calenddrio
Académico o Semindrio de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica (SICT), a Semana do
Meio Ambiente (Seman), o Enconiro Regional Socioambiental do Cemrado (Erescer), a
Semana de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia (Secitec), denfre outros.
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Por dentro do IFG 10

O quefaz
a Direcao-Geral?

A Direcao-Geral do campus organiza e conduz
as acOes institucionais desenvolvidas no
campus, em conformidade com as politicas defi-
: AR ; ; alguma pauta que envolva
nidas pelas instancias deliberativas do IFG. o diretor-geral, devers

Ligada diretamente a ela esté a Chefia de Gabi- consultar primeiramente o
nete (CG), que é responsavel por organizar, assis- Gabinete, que 0 qrientara
tir, coordenar, fomentar e articular a agéo politica qUaNto;a0 pIOCEUIMENtO:
e administrativa da Diregao-Geral do campus.

Caso o0 aluno possua

L B " O que faz a Coordenacao de Recursos Humanos
\ll 1A e Assisténcia Social (CRHAS)?

A CRHAS é o setor responsdvel pela gestdo de pessoas do IFG. O setor tem re-
lacéo direta com servidores e, portanto, nao costuma ser procurado por alunos.

": Oquefaz a
- Coordenacao de Comunicagao Social (CCS)?

A CCS é responsével pela coordenagao e execugao das agdes de comunicagao social
no campus, como a divulgagdo de informagdes da instituicdo. O setor faz coberturas
jornalisticas; divulga noticias; colabora na promogao institucional; desenvolve cam-
panhas; atua como ponte entre o publico-interno e externo e também com a midia; as-
sessora a Diregao-Geral; auxilia, executa e monitora agcoes de promogao do Campus;
realiza a cerimonia de colagdo de grau do ensino superior; entre outros. O setor
também é responsavel pelas midias sociais, como o site e redes sociais do Campus.



Por dentro do IFG t

Posso sugerir pautas para a Comunicagdo Social redigir matérias?
Sim. Qualquer aluno ou servidor pode sugerir & CCS pautas para matérias.
Isso pode ser feito pelo email institucional (ccs.formosa@ifg.edu.br) @
ou se dirigindo a sala da Comunicagao. Acesse mais informagoes k
sobre 0 assunto em: www.ifg.edu.br/formosa/comunicacao

Posso afixar cartazes e outros materiais em qualquer local do Campus?

No IFG os espagos sdo de todos. No entanto, ha regras para ‘
promover a organizagao visual e manutencao predial. :
O local adequado para afixar cartazes e similares sao os
murais. Os murais externos sao destinados a eventos, concursos, e T
comunicados, informes, editais, recados, informacoes do Bloco CCS antes de
Administrativo (em frente & Corae) e informagées do Depar- afix4-lo.

tamento Académico (na entrada da sala dos professores).

Para utilizar os
murais é importante

Os avisos da comunidade externa devem se localizar no mural
em frente & Corae e a cantina. Para utilizar os murais é importante levar o contetido a
CCS antes de afixar o contetido.

Posso modificar a logomarcado gy ™ ,NXUTO —

IFG ao fazer uso dela? ==. Goi

Ca Formosa

Né&o. O uso da logomarca deve estar de acordo com o0 Manual de Aplicacéo das Marcas dos
Institutos Federais (IFs), local que armazena todas as formas de aplicagdo da marca. Ele
pode ser acessado na pagina do IFG: www.ifg.edu.br/formosa/comunicacao

Oquefaz a
Coordenacao de Tecnologia da Informacao (T1)?

ATI é responsavel pelo apoio a Diretoria de Tecnologia da Informagédo (DTI) nas ages
de desenvolvimento, administracao, estruturagao, suporte e manutengao do bom fun-
cionamento do complexo de tecnologia da instituigao e pela manutenc¢ao do adequado
e atualizado funcionamento da estrutura de rede, sistemas e equipamentos de informa-
tica dos campus.

Como fago para utilizar a internet do Campus?
O aluno pode utilizar duas redes disponiveis para alunos: a IFG-Aluno e a EDUROAM.

[=]



Por dentro do [FG . !

Como obtenho acesso a rede IFG-Aluno e EDUROAW.;}
Para usar o IFG-Aluno o usudrio deverd, apds se conectar na.
rede, abrir o navegador e informar seu IFG-ID. Para conectar-se
a rede EDUROAM, o usudrio usa a sua matricula (incluindo o
@ifg.edu.br ou dominio de sua instituicdo no nome de usuario).

Y Para celular com sistema operacional Android, o
w aparelho devera ser configurado da seguinte forma:

Método EAP
PEAP w

1 - em “Método EAP”, escolher a opgao “PEAP’; oo ot de2

MSCHAPVZ v
)
Certificado de CA.

2 - em “Autenticacdo da fase 2, escolher a | —
opcao “MSCHAPV2’; =

3 - em “Certificado CA”, nao € necessario especificar;

4 - em “Identidade”, digitar sua matricula;
5 - em “Identidade anonima’, nao € necessario preencher; '

6 - em “Senha’, informar a senha utilizada no SUAP.

Posso utilizar os computadores dos laboratérios de informética e
da biblioteca a qualquer momento?

Nao. Os laboratdrios de informéatica sdo para uso em aulas. Entre-
tanto, os laboratorios da biblioteca sao disponibilizados a comunida-
de, de acordo com o horario de funcionamento da biblioteca.

Oquefaz a
Geréncia de Administracao (GA)?

A Geréncia de Administragéo é responsével pelo desenvolvimento das agdes de gestao
administrativa, patrimonial, de suprimento de bens e servigos e pela aplica¢ao dos recursos
orgamentarios e financeiros, identificados pela reitoria, no &mbito do campus.

Sdo ligados a GA os setores Contabilidade, Administragdo e Manutengéo Predial, Al-
moxarifado e Patrimdnio, de Gestdo Or¢camentaria e Financeira, Aquisi¢des e Contra-
tos e Protocolo. (Ver Regimento Interno do IFG).







O DAA é o departamento do IFG ligado a todos os cursos ofertados e, portanto, a0 ensino:
Integram o Departamento, as coordenagdes de cada curso, a Coordenacéo de Apoio Peda-
gdgico ao Discente, de Apoio Administrativo, a Coordenacéo Académica e Chefia de De-

partamento.
<

E para o DAA onde sdo encaminhados muitos processos referentes a vida académica
do aluno, como, por exemplo, justificativa de faltas, aproveitamento de horas-ativida-
des, revisao de notas ou de provas, atendimento especial, solicitagao de vagas em
disciplinas de outros cursos, regularizagao da vida académica, e também a solicitacao
de anuéncia para cursar disciplina em outras instituicoes, para 0s cursos superiores.

Onde consulto o Calendario Académico?

O Calendério Académico do Campus se encontra na pagina Calendario
do Campus Formosa, na intemet: Académico
WWW.ifg.edu.bricalendario-academico
N .

-

Qual o horario de aulas?

Por ser integral, os alunos do Ensino Médio Técnico Inte-
grado Integral tém aulas de segunda a sexta-feira, nos
turnos matutino e vespertino. Os terceiros anos poderao
ter tardes sem aulas. Os discentes dos cursos de Ensino
Médio Técnico Integrado na modalidade Educagdo para
Jovens e Adultos (EJA) tém aulas das 19h as 22h15min,
de segunda a sexta-feira. Existem cursos superiores
com aulas pela manha e outros com aulas a noite, com
sabados letivos para alguns deles.
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O que faz a Coordenacao Académica?

O coordenador académico é responsavel pelo apoio e pzlo
desenvolvimento das agdes académicas, pedagégicas
administrativas. Dentre suas atribuicdes estao ajudar a
elaborar os horarios das turmas, das disciplinas e distri-

buir os horarios dos docentes, buscando a implementagao

da proposta pedagdgica para o melhor desempenho dos
estudantes. O coordenador académico também orienta os ‘
professores a organizar programas e planos de ensino de

suas disciplinas, entre outras atividades.

O que faz a Coordenacao de Curso?

Os coordenadores de cursos e dreas coordenam e elaboram projetos de cursos, curriculos
e programas dos cursos e areas em que atuam, assim como processos de autorizacgao, re-
conhecimento e renovacgao de reconhecimento de cursos, e fazem o acompanhamento pe-
dagégico do curriculo e das turmas.

~>0 que sdo atividades complementares e como funcionam?
=20 Sdo consideradas atividades complementares, visitas técnicas, préticas
é, de campo, eventos, oficinas, entre outras.

\\

i

”

3 As horas destinadas as atividades complementares
S- - N integram o curriculo do curso, sendo obrigatéria a

sua realizagao.

- -



Ensino

O que faz um aluno monitor?

0O aluno monitor auxilia, nas atividades tedricas e praticas, os
estudantes com dificuldades em determinada disciplina.

Ele precisa dispor de um niimero de horas semanais, definidas
pelo professor da disciplina e em edital.

Como me candidato a monitoria?
A cada inicio de semestre o DAA lanca o edital com todas as regras para
concorrer & monitoria.

Eles sdo disponibilizados nos murais do Campus e no site do IFG/Campus
Formosa.

De modo geral, ocorre a inscricdo do estudante por
meio de um processo aberto no setor de Protocolo,
que contém uma ficha de inscrigéo preenchida pelo
aluno e a documentagdo exigida. -~

b=,
Média ponderada
o A sele¢do é feita pela média ponderada da nota do aluno
Coeficients e na disciplina, do coeficiente de rendimento escolar e da
rendimento escolar :
+ nota da entrevista.
Entrevista

Existem que tipos de monitoria?
Existem duas modalidades de monitoria: a voluntaria e a
remunerada. Entretanto, a oferta da remunerada dependera

do orgamento do Campus.
_1
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(4
“¥, Oquefaz a
T- Coordenacao de Apoio Pedagégico ao Discente (CAPD)
j ®

Essa coordenacao é responsavel pelo acompanhamento e apoio ao aluno, orientacao’e !
atendimento as solicitacoes dos estudantes, visando a melhoria de seu desempenho
académico. A CAPD é uma parte do DAA.

22,

A quem me dirijo se tiver um problema relacionado
a area de ensino ou pessoal?

Se o discente tiver dividas, podera procurar a Coordenagao de
Apoio ao Discente (CAPD), onde encontrara todas as infor-
macdes necessarias e onde também podera tratar de qualquer
assunto ou intercorréncias ocorridas com ele no instituto.

"

Os hordrios de aula podem ser obtidos na pagina do
IFG/Campus Formosa na intemet:
WWW.ifg.edu.briFOrMOSA, acessando Ensino>Apresentagao>Horério de Aulas.
=1

-

Cheguei atrasado para a aula. Posso entrar a qualquer momento? Poderei ter
algum tipo de problema devido a atrasos?

Os atrasos de alunos do Ensino Médio Integrado Integral O aluno que obtiver
serdo registrados e a familia serd avisada apés a recorrénciade | M4 GUE 25% de faltas
3 (trés) atrasos. Eles ndo serdo tolerados apds os intervalos e na disciplina estara
podem acarretar faltas. feprovado.

40 Como funciona a avaliagiio?

Avaliaca® Em geral, para alunos do Ensino Médio Integrado Integral séo
ofertadas no minimo 2 (duas) avaliagdes em cada disciplina por bi-
mestre. Os alunos da EJA possuem geralmente 3 (trés) avaliagdes.
As notas tém grau variando de 0 (zero) a 10 (dez). O sistema de ava-
liacao é varidvel, a depender do professor ministrante da disciplina.
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, Se faltei a avaliagéo, tenho direito a segunda chamada?
O estudante que ndo comparecer na data de realizacio da avaliacio
deve protocolar pedido de reposi¢ao da avaliagao se possuirjusﬁﬁcaﬁvg
pertinente.

Para alunos do Ensino Médio Técnico Integrado Integral o prazo é de até 3 (trés)
dias ap0s a realizagao da avaliacao a qual ndo compareceu. Para alunos da EJA,

sa0 5 (cinco) dias Uteis. ‘
Seréio consideradas as seguintes justificativas: Importante

1 - atestado médico; Atestados de

=1 3 ilitar: Compareci
2 - declaragéo de corporacéo militar; ke agicd ;T;gtg?m
3 - declaragéo de trabalho; e declaragses laborajs
- justificati i i ) apenas justificam as
4 - ou outra justificativa que o professor julgue pertinente: flts, mas 0o ag sy

Quais sdo as justificativas que me permitem o abono de faltas?
Retirar as faltas no sistema nao é permitido, exceto em casos especificos, dispostos em lei.

De forma geral e observadas suas peculiaridades, estes casos tratam de
licenga-maternidade; de participacdo na Comissdo Nacional de Avaliagdo
da Educagao Superior (CONAES); afecges e traumatismos; participacao
em atividades do 6rgao de Formacao de Reserva; representacao oficial do
Municipio, Estado ou Brasil em congressos cientificos ou competi¢des
artisticas ou desportivas no &mbito nacional ou internacional; prestacao de
Servigo Militar Obrigatorio; participagdo em eventos e visitas técnicas, a
partir de uma avaliacéo da Coordenagao do Curso quanto a pertinéncia da
atividade para a formagéo do aluno. oS

O que é necessario para ser aprovado no IFG/ICampus Formosa?

O estudante deve alcancar a média 6,0 (seis) e 0 minimo de 75% de frequéncia em cada
disciplina para ser considerado aprovado. Para cursos técnicos integrados ao ensino
médio em tempo integral, havera aprovagao parcial para a série seguinte com dependén-
cia em até 2 (duas) disciplinas. Para cursos técnicos na modalidade EJA, o aluno podera
ser aprovado com dependéncia em até 3 (trés) disciplinas.
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O que é necessario para a conclusdo do curso?

Para a conclus&o do curso é necessario:

1. concluir o curso no prazo maximo de integralizagdo previsto no projeto de curso;
2. cumprir as horas destinadas ao estagio curricular obrigatério do curso ao qual
pertence, se for aluno de curso que exige estagio;

3. comprovar as horas destinadas as atividades complementares.

Importante:
Os alunos dos cursos técnicos nao podem concluir o ensino médio sem realizar todas as
disciplinas bésicas e técnicas da grade curricular. Nao ha dissociacao entre elas.

Posso realizar o refor¢o escolar? Como funciona?

O estudante deve procurar o professor sempre
Os professores do IFG ofertam, no que necessario para sanar dvidas, reforgar o
contratumo, um horério de atendimento | aprendizado e cursar possiveis dependéncias.
destinado ao reforco escolar. Entretanto, as aulas regulares também séo
destinadas para esclarecimentos.

Como funciona a recuperagao?
A recuperacdo € direito do estudante e serd ofertada em cada disciplina bimestralmente, para
alunos dos cursos técnicos.

Como funciona a progressdo parcial (dependéncia)?
Para o cumprimento da dependéncia o aluno é obrigado a comparecer ao horario de atendimento
do professor responsavel pela disciplina.

Como funciona a reprovagao?

Para alunos do ensino médio integrado integral, ficara retido na série aquele que reprovar
em mais de 2 (duas) disciplinas. De acordo com a Resolugédo n° 008, de 30 de marco de
2017, do Conselho Superior (Consup) do IFG, para estudantes da modalidade EJA, a repro-
vacao é dada aquele que ndo for aprovado em mais de 3 (trés) disciplinas.

O estudante perdera o direito a vaga caso reprove 2 (duas) vezes consecutivas na mesma
série. Além disso, alunos do Ensino Médio Integrado Integral e EJA que estiverem matri-
culados e faltarem aos primeiros 15 (quinze) dias de aula perderéo a vaga.
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Cursei determinada disciplina em outra institui¢do. Posso aproveftila
no curso que estou fazendo no IFG?
Depende do caso. Os alunos dos cursos de ensino médio técnico integrado intégral nao
podem fazer aproveitamento de disciplina. Ja para alunos da EJA é possivel, mas d
consultar os casos dispostos no Capitulo 12, da Resolugao n°008/2017, do Consup. %’
Nos cursos de graduagao, se o interessado for aluno do IFG e ja tiver cursado a matéria,

podera aproveita-la. No entanto, se quiser realizar ainda a disciplina em outra instituicao;

devera solicitar autorizagdo prévia do DAA. O aluno pode pedir a dispensa de disciplinas de
acordo com as datas estabelecidas no calenddrio académico da instituigdo.

O aproveitamento de estudos sera nas seguintes condigdes: l

ao ingressar no curso, para disciplinas cursadas no mesmo nivel de ensino,

1 mediante andlise curricular, observada a situacdo de regularidade académica e
administrativa do curso e da instituicao de origem;
ao longo do curso, para disciplinas cursadas isoladamente em outros cursos
superiores da instituicao ou em outra instituicdo mediante assinatura de convé-

nios especificos que assegurem a mobilidade académica na area de ensino,
pesquisa e extensao;

3 mediante a realizagdo de exame de proficiéncia nos termos do regulamento dos
K exames de proficiéncia aprovado pelo Conselho Superior do IFG. A

O que é o exame de proficiéncia?
E uma prova elaborada para que o aluno possa comprovar a habilidade, capacidade e
conhecimento em um determinado assunto ou area do conhecimento.

Como funciona o exame de proficiéncia?

A cada inicio de semestre 0 DAA lanca edital com disciplinas disponi-
veis, cronograma, condicoes para participar do processo seletivo, do-
cumentos necessarios para inscricao, dentre outros. De forma geral,
ocorre a inscricao do estudante na disciplina por meio de um processo
aberto no setor de Protocolo, contendo uma ficha de inscri¢do preen-
chida pelo aluno e a documentagao exigida em edital.

O pedido de inscri¢do é analisado pelo DAA, que marcara as datas para a
realizacao das provas, com contetido divulgado anteriormente.
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Ha reunides para pais de alunos do Ensino Médio Integrado Integral?

Sim. Durante o ano letivo sdo realizadas de 3 (trés) a 4 (quatro) reunides de pais e mestres,

sendo uma ao final de cada bimestre. -- @

Estas reunides estdo previstas no calendério académico da instituicéo e séo relembradas a cada
bimestre por meio de comunicado formal (bilhetes, e-mail das turmas e dos representantes
de turma) e por meio de avisos em sala de aula.

Tenho direito a livros didaticos? ‘

Os alunos do nivel médio tém direito a livros didaticos. Os livros
didaticos séo disponibilizados gratuitamente aos alunos no inicio de
cada ano letivo e deverao ser devolvidos no término do ano letivo.

.

O estudante deve responsabilizar-se pelo livro, pois ndo sera cedido outro livro em caso de perda.

Posso utilizar um armario para guardar meus pertences?
Apenas os estudantes dos cursos do Ensino Médio Integrado Integral podem utilizar um ar-
mério. O estudante tera direito a um armdrio para guardar seu material durante o ano.

N\ Para tanto, deve adquirir um cadeado e entregar a equipe de Apoio Pedagdgico
ao Discente uma copia da chave. O aluno so deve utilizar o armério apds a
assinatura do termo de responsabilidade.

Importante \:\

E PROIBIDO utilizar o armério sem autorizacao. E

Em caso de perda de chave, o estudante deve TROCAR o cadeado e
deixar uma nova copia para a escola.

E PROIBIDO personalizar os armarios com nomes, adesivos, pinturas, etc.

> A
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O objetivo das normas de utiliza¢ao dos laboratérios € potencializar a utili-
zagao do laboratério e também ampliar a seguranca nesse ambiente.
Como se trata de um espago compartilhado por muitos, a COLABORAGAO
de cada um é fundamental.

Quais regras devo respeitar para utilizar os laboratorios de Biologia, Biotecnologia e
Saneamento? ‘

- &

1. SO sera permitida a entrada e a permanéncia do aluno no laboratério acompanhado por
docentes ou por técnicos de laboratdrios (com excecao dos estagidrios e monitores).

2. Todos os discentes, docentes, técnicos de laboratorios, estagiarios e monitores, sem
excecdo, deverao usar EPI indicado nas normas: jaleco branco, devidamente
abotoado e de mangas compridas; cal¢ados fechados; cal¢as compridas; luvas de
procedimento e cabelos presos.

3. E vedada a entrada e permanéncia de qualquer pessoa nos laboratérios, usando
bermudas, shorts, saias e vestidos curtos, sandalias, chinelos e similares.

4. E proibido o consumo de alimentos nas dependéncias dos laboratérios, seja no
momento da aula ou no periodo livre.

5. Ao término das aulas, SEMPRE descartar as solugdes preparadas durante a aula no
frasco de DESCARTE, em cima da pia, e fazer a IDENTIFICAGAO dos residuos para
futuro gerenciamento destes.

= W

6. Lavar o material utilizado e, quando ndo for possivel,
enxaguar todas as vidrarias usadas, colocando-as de
molho com detergente.

7. Manter o laboratdrio limpo e organizado, afinal, é seu
ambiente de aprendizagem.
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O que é feito nos laboratérios de Construgdo Civil?

Nos laboratérios de Construcao Civil do IFG/Formosa é reall-
zada a materializagao do conhecimento adquirido em sala de
aula, por meio de experimentos praticos pelos quais o@luno
tem contato direto com os elementos estudados na teoria e
suas transformacdes, experimentando os saberes e fundamen-
tando um conhecimento sélido e objetivo.

a

Qual o horario de funcionamento dos Laboratdrios de Construcdo
Civil? Das 8 horas as 20 horas, com agendamento prévio.

Posso utilizar o laboratério sempre que eu desejar? .

Sim, porém deverd realizar agendamento e verificar
disponibilidade, através do e-mail Iccformosa@gmail.com,
ou indo diretamente até a Sala de Controle Técnico dos
Laboratdrios.

Quais as regras gerais que preciso conhecer para utilizar os laboratérios de
construgao civil?

As regras constam em documento intemo, na pagina do IFG/Campus
Formosa, disponibilizado no link:

WWW.ifg.edu.briattachments/article/1017/normasicc.pdf

0 documento pode ser encontrado, acessando
“Documentos de Ensino>Orientagdes”.
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O que faz a Coordenacao de Administracao | P
E} Académica e de Apoio ao Ensino (CAAAE)? A 4

K

A CAAAE é responsavel pelo acompanhamento e controle das atividades de gesido do‘
sistema de registro escolar; pelo encaminhamento das agoes de suporte aos processos

seletivos no campus; pelo atendimento ao aluno; por questdes especificas de sua 4
atuacdo e pelo monitoramento de agdes de suporte técnico ao desenvolvimento do ensino.

O que faz a Coordenacgao
de Registros Académicos e Escolares (CORAE)?

A CORAE é responsavel pela emissdo de relatérios e/ou documentos referentes a
situagdo académica, solicitados pelos alunos. Para realizar as solicitagdes, o aluno
responsavel deve dirigir-se @ CORAE, munido de carteira estudantil ou documento
pessoal com foto e preencher requerimento especifico do setor.

Quais sdo os prazos para a emissdo e entrega de documentacado pela CORAE?

Prazos para a emissao e entrega da documentagédo ~

Boletim Escolar 20 dias
Certificagéio ENEM 45 dias
Coeficiente de Rendimento 02 dias
Declaragéo de Matricula 03 dias
Declaragéo de Transferéncia 10 dia
*Mediante apresentagdo de declaragdo de vaga da instituigdo que receberd o aluno. e
Certificado de Conclusdo de Curso (Integrado ou EJA) | 80dias

’ : *Na cerimfnia solene
Diploma de Concluséo de Curso (Superior) de colago de grau
Histérico Escolar Parcial 10 dias tteis
Histérico Final 15 dias
Percentual de Concluséo de Curso | 02 dias

Horério de atendimento: segunda a sexta-feira, das 9h as 21 horas. Possiveis altera¢des no horério
séo informadas sempre por meio do site institucional do Campus Formosa (www.ifg.edu.br/formosa),
em “Comunicados”.
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Para que serve a Identificagiio de Estudante do IFG? ‘
95" nsTITUTO FEDERAL

@ A ldentificacdo de Estudante do IFG é um documento do
g 333‘% LA aluno que deve ser utilizado para facilitar a identificagdo
o dentro da instituico, em alguns setores como Biblioteca,
D AOAE BACHIEN CORAE e laboratérios. ~ ~*, 4

r

z

Como fago para adquirir a Identificacdo de Estudante do IFG?

Ela pode ser disponibilizada por meio do IFG Mobile e, para isso, 0
aluno deve:

1 - instalar o aplicativo IFG Mobile no aparelho Smartphone: Google
Play ou App Store;

2 - acessar o link de autenticago e usar as credenciais IFG-ID para acesso; i
3- para atualizar foto, fazer upload e solicitagdo via g-académico do aluno.

Preciso realizar renovagdo de matricula mesmo ja sendo aluno do Campus?

Sim. Os alunos dos cursos anuais (EJA e Ensino Médio Integral) /—‘\\
devem renovar a matricula anualmente ao fim de cada periodo, RENOV, \
em data estabelecida no calendario académico. Ja os alunosdos M, ATR C‘IJJDE
cursos superiores devem renovar ao término de cada semestre L@

letivo e fazer a escolha das disciplinas.

Como faco a renovagio de matricula?

A renovagao é muito simples. Ocorre nas situagoes descritas
anteriormente e, exclusivamente online. O discente dever acessar,
em data estabelecida no calendério do Campus, a plataforma do
q.académico do aluno e clicar no link “Renovar matricula’.
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Sou aluno do curso superior. Como dou entrada
ao pedido de Colagdo de Grau?

Ao término da conclusao de todos os componentes #
curriculares e, dentro do prazo estipulado no calendario ‘
académico, o discente deve dirigir-se 8 CORAE para a
entrega de documentacao pessoal e, posteriormente, ao
Protocolo do Campus, para protocolar o pedido de colagao.

A Colacdo de Grau de nivel superior deve ser realizada pelo L~
aluno ou é automatica?

Deve ser obrigatoriamente realizada pelo aluno.

$

Em quais casos posso solicitar colagcdo de grau em regime especial?

De acordo com o regulamento, serao consideradas justificaveis
sessoes especiais de colagao de grau os casos de: %

| — posse em concurso pblico;
Il - transferéncia militar;

Il - mudanca de domicilio para outro Estado da Federagao
ou exterior;

IV — morte em familia;

V —doenca, internagao hospitalar ou acidente pessoal ou de fa-
miliar de primeiro grau que impegam o seu comparecimento;

VI- celebragao de contrato de trabalho;
VII- promocao profissional conforme plano de cargos e carreiras;

VIIl- matricula em curso de pds-graduacao;

IX — matricula em outro curso de graduagdo em Instituigdo Pdblica de Ensino ou em
Instituicdo Privada de Ensino, com bolsa de estudos. A

h
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Posso solicitar mudanca de curso? w

Sim. Entretanto esse procedimento é através de edital de mudang

de curso e, ainda, se houver vaga disponivel para o curso pretendido
0 e o0 aluno se encaixar nos requisitos do edital.

Em quais casos posso perder a vaga no IFG/Campus Formosa?

De acordo com-o regulamento, o discente podera perder a vaga em cinco
situagoes:

| - néo conseguir integralizar o curso no prazo maximo de concluséo estabelecido
pelo projeto de curso. O prazo de integralizagdo, geralmente, € o dobro
do curso;

Il - no caso do ensino superior, reprovar por falta ou nota em todas as
disciplinas matriculadas em dois periodos letivos consecutivos, mesmo
havendo trancamento entre eles, ou em trés .alternados. -No ensino
médio reprovar 2x consecutivas na mesma se€rie.

Il - ndo renovar a matricula a cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos
pelo calendéario académico-institucional;

IV - for desligado por decisédo do Reitor, conforme regimento do corpo
discente aprovado pelo Conselho Superior;

V- néo reabrir a matricula ao finalizar o prazo concedido para trancamento.

Como fago para trancar minha matricula?

E necessario deslocar-se primeiramente 8 CORAE e em seguida ao Protocolo para
formalizar o pedido.

A matricula pode ficar trancada por quanto tempo?

De acordo com o regulamento, os discentes dos cursos superiores poderao trancar
o0 curso em até dois periodos letivos consecutivos prorrogando por mais um.

Ja os discentes dos cursos de ensino médio (Integral), poderao trancar o curso por
apenas um periodo letivo prorrogavel por mais um. Os discentes dos cursos EJA
poderdo trancar o curso por até 2 anos, o estudante ndo podera solicitar novo
trancamento, apds esse periodo.
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Posso solicitar a declara¢io de matricula online?

Declaracao d

matricula
online

Sim. O IFG disponibiliza a declaragdo de matricula
via q.académico do aluno.

4

coordenador da Corae ou personalizada, deve-se
comparecer @ CORAE para solicitar o documento.

—_—

Qual o horario de atendimento da biblioteca?

O horario de atendimento é de segunda a sexta-feira, das 7h as 22 horas.
Possiveis alteragées no horario sao informadas sempre por meio-do site institucional
do Campus Formosa (www.ifg.edu.briformosa), em “Comunicados”.

No entanto, se necessitar de declaracao assinada pelo

Que tipo de servigos a biblioteca oferece?

+/ Empréstimo, renovacdo e devolugdo de materiais.

+/ Orientacdo para elaboracdo de trabalhos académicos, segundo as
normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

+/ Levantamento bibliografico.

</ Elaboragéo das fichas catalograficas para monografias e trabalhos de
conclusao de curso.

+/ Disseminagdo seletiva de informagdes.

+/ Treinamento para uso da biblioteca e do portal de periédicos da Coordenagéo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

Biblioteca
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Quem pode utilizar a biblioteca?

A biblioteca esta aberta a toda a comunidade interna e externa,
porém, somente alunos e servidores ativos do Instituto
podem realizar empréstimos domiciliares.

~

Preciso realizar meu cadastro na biblioteca? 7
Néo. O cadastro do aluno matriculado ou do servidor é automatico.

‘ Quais regras devo respeitar para utilizar o espaco
da biblioteca?

N&o ¢ permitido A biblioteca oferece um amplo espago para estudo
comer ou falar ao i i ;
celular na biblioteca em grupo e individual. Para utilizar esses espagos é
e a utilizagdo de necessdrio guardar bolsas, mochilas, pastas, sacolas
som, somente com e afins nos armarios localizados na entrada da biblioteca.
fones de ouvido. Procure manter o siléncio, mesmo no espago de

estudo em grupo.

Sou aluno e quero tomar emprestada uma obra do acervo. Como devo proceder?

Os empréstimos s6 podem ser realizados com a apresentagao da carteira
estudantil eletrdnica ou comprovacao de vinculo estudantil com documento de
identificag@o oficial. O prazo para empréstimo é de 7 (sete) dias, considerando
também sabados e domingos.

O atraso no empréstimo acarretara cobranca de multa
a ser recolhida através de GRU. @ .
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Preciso renovar o empréstimo de uma obra. Como devo proceder?
O sistema permite ao usudrio renovar online por 3 (trés)

vezes a obra que foi emprestada, desde que néo haja
nenhuma reserva para o material em questao. /

| 3

Sempre que faltar 1 (um) dia para o prazo maximo da devolugao, o sistema
enviara um email informando a data de devolugao. Se o material estiver reservado,
o0 aluno nao conseguira renova-lo pela internet e devera devolver o material no
balcao da biblioteca.

Atrasei a devolu¢do do material emprestado. Como devo realizar
0 pagamento da multa?

O pagamento da multa deve ser feito por meio da Guia de Recolhimento
da Unido (GRU). Ao ser informado pelo servidor da Biblioteca da existéncia

da multa e do valor o aluno devera: _
Gerar GRU:

- j'::! ! E
.

+/ 1 -entrar no endereco eletrdnico:
consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
e digitar 158523 em “Unidade Pagadora”;

+/ 2 - escolher, em “Gestdo”, “26429 - INST.FED DE EDUC. CIENC. E
TEC. DE GOIAS™;

+/ 3 - manter como “Nome da Unidade”, “INST.FED.DE GOIAS/CAMPUS
FORMOSA™;

4 - selecionar “28830-6 SERVICOS ADMINISTRATIVOS” e clique em
‘Avancar”;

5- preencher os campos obrigatérios “CPF”, “NOME DO CONTRIBUINTE”,
“VALOR PRINCIPAL" e “TOTAL™

+/ 6 - apés pagar a GRU no Banco do Brasil, levar o comprovante para a biblioteca
conferir no sistema.
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Como posso consultar o acervo da biblioteca?

acervo DIGITAL pela internet, acessando:

1° - biblioteca.ifg.edu.br/sophia_web/

O aluno pode consultar o acervo pessoalmente ou l
= e _:r_.:‘ » |‘

2° - Selecione a opgdo: Campus Formosa;

3°- Digite o nome do material desejado e clique em buscar.

Regularmente séo feitas orientagdes para a utilizagdo do acervo,
métodos de pesquisa e levantamento bibliogréfico, e treinamento
para utilizacéo das bases de dados Periddicos Capes.

Para participar, faga o agendamento pelo e-mail:

biblioteca.ifgformosa@gmail.com

Como funciona a reserva de material na biblioteca?
Ha trés maneiras para reservar o material desejado:

12: localizar-o titulo no sistema Sophia
(biblioteca.ifg.edu.br/sophia_web/) e por meio
do seu login e senha efetuar a reserva; -

2% localizar o titulo-no sistema IF Mobile (drea de “Acesse 0 Acervo”)
e através do seu login e senha, reserva-lo;

./ 32 solicitar a reserva no balcéo de atendimento.

Como posso obter informagdes da biblioteca do IFG pelo celular?

Isso é possivel baixando o aplicativo IF Mobile. O sistema IF Mobile permite utilizar
diversos recursos voltados a sua vida académica. A partir de seu dispositivo mével,
vocé encontrard: sua carteirinha eletrénica para fazer empréstimos e reservas
(dentro de “Area Restrita”); renovagdes, reservas, tltimas publicagées (dentro
de “Acesse o Acervo”); informacoes e enderegos/telefones de todas as bibliotecas
do IFG. Nao deixe de baixar o aplicativo.
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O que faz a Geréncia de
. . Pesquisa, Pés-Graduacao e Extensao (GEPEX)?

A Gepex é o 6rgao subordinado a Diretoria-Geral do Campus, responsavel p"' _
implementacao das politicas e desenvolvimento das agoes relacionadas a pesquisa,
inovagao, pés-graduacdo e extenséo, em conformidade com as orientacées da Pro-Reitoria
de Pesquisa e Ps-Graduagdo (PROPPG) e da Pré-Reitoria de Extenséo (PROEX), em
consonancia com as politicas definidas para o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Goias.

25 y
‘?

Todo aluno deve, obrigatoriamente, realizar
pesquisa no IFG?

Nao. A pesquisa é uma atividade opcional ao aluno do
IFG. Entretanto, as atividades de pesquisa podem pro-
porcionar evolugao dos saberes, estimulo para leitura,
despertar para a formacao de um futuro pesquisador e
ainda ser aproveitadas como atividades complementa-
res ou até mesmo como estégio obrigatdrio.

De que forma posso participar das pesquisas?

O aluno interessado em pesquisa deve procurar os professores e técnicos
administrativos que desenvolvem tais atividades para que possam propor o
desenvolvimento de algum projeto ou ser inseridos nos projetos em andamento.

O que é um projeto de pesquisa?

E uma atividade que visa produzir conhe-
cimentos, técnicas, instrumentos e tec-
nologias nas diversas areas.
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Como fago a inscri¢éo de um projeto de pesquisa? v ’

Esta agdo somente é realizada por professores ou técnicos administrativos.
Os alunos interessados devem procurar estes profissionais.

Posso receber alguma remuneracao por realizar um projeto de pesquisa? <

Sim. Alguns projetos sdo financiados por editais, como nos casos da Iniciacao
Cientifica e Tecnolégica (PIBIC e PIBITI).

Quero apresentar meu projeto/pesquisa em
eventos externos. O IFG pode custear?

Se o projeto for desenvolvido por vocé, aluno,
através de um edital de Iniciagdo Cientifica e
Tecnoldgica, o IFG podera custear, por meio do
edital do Programa de Incentivo a Estudantes do
IFG para apresentarem resultados de seus projetos
em eventos cientificos e tecnoldgicos (PAECT).
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O que € um curso de extensdo?

E um processo educativo, cultural e cientifico que integra ensino e pesquisa, e atende
a sociedade.

Quem pode participar dos cursos de extensdo?

Podem participar membros da comunidade interna
(alunos e servidores) do IFG e da comunidade externa
(populagdo da cidade de Formosa que ndo possui
vinculo com o IFG). 3

Como fico sabendo quando abrem inscrigdes para cursos de extensdo?

Vocé podera obter informagdes no nosso site (www.ifg.edu.br/formosa), Extensio
diretamente na GEPEX (Fone: 61-3642-9471) ou nos murais do
Céampus.

Cursos de

Como fago para me inscrever em um curso de extensdo?

Nos editais disponiveis no site do IFG/Campus Formosa ha
informagoes sobre as inscricoes (acesse a pagina principal do
Céampus, do lado direito. Em “Extensédo”, clique em “Editais”).
Normalmente as inscri¢des sao realizadas pela internet.

O que faz a Coordenacao
~ de Integracao Escola-Empresa (COSIE-E)?

4

A COSIE-E € uma instancia subordinada a Geréncia de Pesquisa, Pds-Graduagéo
e Extensdo do campus, responsdvel pela promogdo e realizagao da interagdo
entre as agoes institucionais, os alunos e profissionais formados pela Institui¢cao e
o mundo do trabalho, atuando sistematicamente na geracdo de estagios e empregos e
no acompanhamento da atuacao dos profissionais formados pelo IFG.
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$

Quais sdo os tipos de estagio existentes?

Para alunos do Campus, ha os estagios curriculares obrigatdrios, que acontecem
nos laboratérios e demais dependéncias do cdmpus ou em empresas conveniadas ao
IFG, de acordo com a especificidade de cada curso; e estagios nao-obrigatorios,
que sao ofertados por empresas conveniadas ao IFG, com remuneragao.

&

Para o publico externo, ha estagios remunerados, conduzidos por editais langados
pela Coordenagao de Recursos Humanos e Assisténcia Social (CRHAS) do Campus,
a fim de suprir alguma demanda de trabalho existente no Campus Formosa.

Como posso me inscrever para vagas de
estagio?

O aluno deve comparecer a COSIE-E,
seguindo os critérios e exigéncias dos
editais de estagio, disponiveis no inicio
de cada semestre letivo.

Caso deseje realizar o estagio em empresas, € necessario verificar a listagem dos con-
veniados e tramites junto & COSIE-E.

€ Como fico sabendo quando abrem as inscri¢des para estagio?
— Acessando o site do IFG/Campus Formosa e acompanhando os
murais do Campus.
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Oquefaz a
Coordenacao de Assisténcia Estudantil (CAE)?

A CAE é uma instancia subordinada a Geréncia de Pesquisa, Pds-Graduagado e Ex-
tensdo do campus, responsavel pelo desenvolvimento das politicas de inclusdo social,
de apoio e assisténcia ao estudante, atendendo as suas expectativas, necessidades e
caréncias, para a facilitar de sua permanéncia, desenvolvimento e concluséo do curso,
projeto e outra agao social promovida pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecno-

logia de Goias (IFG).

Quais auxilios podem ser concedidos aos alunos do IFG/ICampus Formosa?

-Auxilio Alimentagao.

-Auxilio Transporte.

-Auxilio Moradia.

-Auxilio Permanéncia.

-Filho com Deficiéncia.

-Vestuadrio Profissional.

-Apoio Didatico-Pedagadgico.
-Permanéncia-EJA e Integrado Integral.

Todos os auxilios sdo ofertados por meio de edital. E bom lembrar que os auxilios
sao concedidos de acordo com o orgamento do Governo Federal.

Auxilio Alimentacao: destinado a estudantes que necessitam de
auxilio financeiro para alimentar-se durante a permanéncia no IFG.

Auxilio Transporte: destinado a estudantes que necessitam de auxilio fi-
nanceiro para viabilizar deslocamento de sua residéncia para o IFG.




Extensdo

Auxilio Moradia: destinado a estudantes oriundos de outros municipios
fora da localizagdo do campus, que nao residem com a familia e ndo tém
imével na zona urbana do cdmpus em que estudam.

Auxilio Permanéncia: destinado a estudantes que necessitam de apoio
para custear gastos com material, xerox, livros, etc.

Auxilio Filho com Deficiéncia: especifico para aqueles que tém filhos
com algum tipo de deficiéncia e que precisam de cuidados especiais.

Auxilio Vestuario Profissional: para aqueles que necessitam de auxilio
financeiro eventual para aquisi¢ao de vestuario profissional para exercicio
de suas atividades académicas.

Auxilio Apoio Didatico-Pedagdgico: destinado aqueles que necessitam de
auxilio financeiro eventual para a aquisicao de material didatico-pedagogico.

Auxilio Permanéncia EJA: concedido a estudantes regularmente matri-
culados e que apresentam frequéncia regular em cursos ofertados pelo
IFG na modalidade Educacéo para Jovens e Adultos.

Auxilio Integrado Integral: concedido aos alunos da modalidade integral
devidamente matriculados e com frequéncia regular.

' Quando posso solicitar auxilio?
O auxilio pode ser solicitado sempre que o IFG abrir 0
periodo de inscrigdes, que acontece por meio de editais es-
pecificos para isso, no inicio de cada ano letivo.
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N&o recebi o auxilio. Como devo proceder?
Compareca a CAE para esclarecimento da situagao.
i

4
4

O

Posso utilizar os servigos de saiide do Campus (Psicologia, Enfermagem, etc)?

Sim, sempre que os profissionais estiverem disponiveis em seus hordrios de 4
atendimento (afixados na porta de cada setor). O servi¢o de Psicologia funciona
por agendamento, realizado na CAE.




Para aproveitar melhor o tempo e os estudos, ha dicas legais
que vocé pode seguir para alcangar bons resultados:

.

Faga esquemas, resumos, fichamentos
e anotagdes: isso ajuda a assimilar e
memorizar melhor os contelidos.

Organize o seu local de estudos.
E sempre bom um local arejado,
confortavel e com tudo em ordem.

Daigleoaparelncelllarenqmmoemver-
estu essa medlda nﬁo pem‘lle que

Durma bem a noite.
O cansago atrapalha e
da sono na hora errada.
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